Korzystajac z tej opcji mozna tworzy¢, przegladaé, jak rowniez drukowaé¢ miesieczne i
kwartalne rejestry VAT dla dokumentow:

 sprzedazy

» korekt sprzedazy
e zakupow

« korekt zakupow.

Zapis nagtowka i pozycji w wydrukach rejestréow VAT

W tabeli widoczne sa nagtowki poszczegolnych rejestrow.

o Rejestr podathku VAT EI@
Typ Okres  m-c/kwaral Symbol rejestru Mazwa rejestru Suma netto Suma wat  Suma brutto Brutta %) Stawki VAT A
|| Sprzedazy 2018708 ‘miesiecezny F/TOW/18/08 Faktury sprzedazy towardw 7819730 1720341 8540071 .00 Aktualne
| Korekta Sprzedazy | 2018/08  miesigczny KF/P /18/08 Korekty paragonéw -2 448.21 -538.61 -2 986.82 .00 Aktualne
[] korekta Spreedazy  2018/08 miesieceny KF/TCW/18/08 Kaorekty fakiur sprzedaiy towardw -6 250,00 -2000.00 -8 250,00 .00 Aktualne
WL Zakupy 2018/08 miesigczny FZ/TOW/18/08 Fakiury zakupu towardw 3 350,00 737.00 4 0§7.00 .00 Aktualne |
| v
< >
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Symbol rejestru VAT odpowiada symbolowi rejestru dokumentu, z ktérego VAT jest
naliczony. Na widoku tabeli znajduje sie informacja czy dany rejestr jest kwartalny czy
miesieczny oraz sumy netto, brutto oraz VAT, jak rowniez kolumna brutto(*), ktéra zawiera
wartos¢ n_podl vat, czyli wartosci w tej kolumnie pojawia sie przy rejestrach zawierajacych
dokumenty, na ktérych pojawia sie vat oznaczony *, np. eksport ustug.

Z poziomu tabeli istnieje mozliwos¢ dodania, poprawienia oraz usuniecia rejestrow, mozemy
rowniez przefiltrowac oraz wykonaé¢ wydruk rejestrow VAT.
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Dodawanie rejestru VAT

Aby wygenerowac nowe rejestry VAT nalezy skorzystac¢ z opcji Dodaj. Pojawi sie ponizsze
okno:

o Tworzenie rejestrow VAT @
QL 8 Rok | 2018 Rejestry |korektsprzeda: V|| < wszystiie > ¥
(O Kwartat Jestry H Y Y
KF/F Korekty paragon i Alktualne ~
FKF/TOW |Karekty faktur sprzedagy towardw Alktualne
W
= Druku] OK

Aby stworzy¢ rejestr VAT nalezy wskazac

Miesiac/Kwartal i Rok
Rok i miesigc lub kwartat, za ktéry ma by¢ wykonany rejestr VAT.

Rejestry

Wybor rodzaju dokumentéw, jak rowniez typ dla ktérych ma by¢ stworzony rejestr VAT.

Po wybraniu przycisku Wykonaj, w oknie pojawia sie nagtdwki rejestrow VAT, a po kliknieciu
W nie pozycje w danym rejestrze. Z tego poziomu nie jest mozliwa edycja i usuwanie pozycji,

mozemy jedynie je przejrzeé i wydrukowac.

Jezeli w definicji dokumentéw utworzono rozne rejestry dla dokumentow sprzedazy i
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zakupu, a co za tym idzie rowniez dla korekt, wtedy w tabeli pojawia sie rejestry VAT dla
poszczegodlnych rejestréw dokumentéw. Rejestr VAT nie zostanie utworzony automatycznie,
jezeli w danym miesigcu nie wystawiono zadnego dokumentu lub wystawione dokumenty
maja date VAT pusta albo r6zna od wskazanego okresu.

Program umozliwia utworzenie pustego rejestru VAT. Przy tworzeniu rejestrow, jezeli
uzytkownik potrzebuje rejestru, ktéry w danym miesigcu nie powstaje automatycznie (z
powodu braku dokumentéw), ma mozliwos¢ utworzenia samego nagtéwka rejestru.

Po wybraniu nazwy rejestru, pokazuje sie znacznik pusty, po wybraniu ktérego tworzy sie
sam nagtéwek danego rejestru. Nie mozna utworzy¢ pustego rejestru przy wybraniu
wszystkich rejestrow.

o Pozycje Rejestru E@

Symbol rejestru |F /TOW/18/08

Mr. Ewidencyjmy Kontrahent Razem Brutto(™) Mettolzw)  Metto (0%) “Wat23% lub Metto 23% W s

Brutto 22 lub 22% g
F/TOw 18000005 DERO 373625 0.0a 0.0a a0 67375 3062500
F/Tow 18000006 DEROD 3050000 0.00 0.0a 00 550000 25 000,000
F/TOwW 18000007 BUDER 762,50 0.0a 0.0a a0 137,50 G25.000
F/ToOww 187000008 POLAS 457500 0.00 0.0a mill 825,00 3750.000

W

% B 0000

QO 2RE

Netto (22) 78 197.30 VAT (22) 17 203.41 o Drukuj ok
Netto (7) 0.00 VAT (7) 0.00
Netto (0) 0.00 VAT (0) 0.00 W tym:
Netto (zw) 0.00 VAT (zw) 0.00 VAT nie podl.odl. 0.00
Netto (3) 0.00 VAT (3) 0.00 (bez paliwa)

VAT nie podl.odl. 0.00
Netto (12) 0.00 VAT (12) 0.00 (paliwo)
Netto eksp. 0.00 | Nie podl. VAT (ust) 0.00 Netto pozycji z VAT 0.00
Netto UE 0% 0.00 nie podl_odlicz.
Razem netto 78 197,30 Razem VAT 17 203,41 Razem brutto 95 400,71

Wygenerowane rejestry zapisuja sie jako osobne nagtéwki w tabeli Rejestr podatku VAT,
tzn. ze jezeli w danym miesiacu/kwartale bedziemy mieli kilka rejestrow VAT sprzedazy,
zakupow oraz korekt, to kazdy taki rejestr bedzie widoczny w tabeli jako oddzielny rekord.
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Gdy mamy zrobione juz rejestry np. sprzedazy na dany miesiac i ponowimy dana czynnosc,
pojawi sie komunika, ze rejestry w danym miesiacu sa juz wygenerowane i dla danego typu
dokumentdéw nie mozna tworzy¢ kolejnych.

a Komunikat £Z

Q Rejestr VAT z tego miesigcalkwartatu juZ istnieje Jezeli choesz naniesE zmiany usun rejestr lub modyfikuj istniejacy

Jezeli chcemy wprowadzac¢ zmiany mozemy modyfikowac juz istniejace lub je usunac i
wygenerowac nowe.

Przyktad:

Jezeli mamy wygenerowane rejestry sprzedazy, to w danym miesiqgcu nie mozemy
wygenerowac kolejnych rejestrow sprzedazowych. Ale mozliwe jest generowanie rejestrow
dla innych typow dokumentdow, dla ktorych rejestry jeszcze nie powstaty.

Drukowanie rejestrow VAT
Rejestry VAT z tego poziomu mozemy drukowac na kilka sposobéw.

Korzystajac z przycisku Drukuj na ekranie Wydruk rejestrow VAT pojawia sie pytanie o
rodzaj wydruku:

i Komunikat £Z

a Wybierz rodzaj wydruku.

Wydruk podsumowan
bedzie zawierat tylko taczne podsumowania rejestrow.
"Catosc” oznacza petny wydruk rejestrow.

| Tylko podsumowania | | Catost | I Wrac

Tylko podsumowania
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Zawiera tylko laczne podsumowania rejestrow dokumentdéw oraz ich sumy. Dzieki temu
uzyskujemy podsumowanie podatku VAT np. dla wszystkich zakupéw z podziatem na VAT

dotyczacy zakupu towarow, zakupu kosztéw itp.

Calosc¢

Otrzymamy w ten sposob wydruki poszczegolnych rejestrow ze szczegotami dotyczacymi
poszczegolnych dokumentéw. Program wydrukuje rejestry VAT dla wszystkich rejestrow
dokumentdw jakie pojawily sie w tabeli.

Poprawianie pozycji rejestru VAT

Zapis nagtdwka i pozycji do tabeli pozwala na zmiany poszczegdlnych wartosci przed
wydrukowaniem pozycji z danego rejestru.

u = =] 3
Typ Okres  m-cfkwartal Symbaol rejestru Mazwa rejestru Suma netto Suma wat  Suma brutto Brutto (%) Stawki VAT A
] Sprzedazy 2015 S St S = et SRR 00 Aktualne
[ [ Zakupy 201 g Pozycje Rejestru = | = |5 |00 Aktuaine
[ Korekta Sprzedazy 201 . 00 Aktualne
[ Korekta Sprzedazy 201 Symbol rejestru |F /TOW/18/08 00 Aktualne
1 MNr. Ewidencyjny Kontrahent Razem Brutto(*) MNetto(zw)  MNetto (0%6) Wat23% lub Netto 2336 W a
- Brutto 28% lub 22% il
— o | F/TOW//15/000001 DEKO | 13r86.88] 0.00 0.00 00 2 468,13 11 218,75 D|
— [ F/TOW/18/000002 | DEKO 15 250,00 0.00 0.00 oo 2780.00 12500000
— [ F/TOW/18/000003 | DETAL 14934.08 0.00 0.00 oo 269303 12241050
— _|:| F{TOW18/000004 DEKO 11 956,00 0,00 0,00 | 2156.00 4800,000
— [ |F/TOMW/18/000005 | DEKO 3736.25 0.00 0.00 oo B73.75 3062500
— [ |F/TOW/18/000006 DEKO 3050000 0.00 0.0a oo 550000 25000000
I | K3 >
i QO 2RE B B Q595900
L MNetto (22) 78197.30 VAT (22) 17 203.41 o Drukuj ok
|| Netto (7) 0.00 VAT (7) 0.00
] Metto (0) 0.00 AT (0) 0.00 W tym:
- Metto (zw) 0.00 VAT (zw) 0.00 VAT nie podl.odl. 0.00
- Netto (3) 0.00 VAT (3) 0.00 ihee el
| VAT nie podl_odl. 0.00
] MNetto (12) 0.00 VAT (12) 0.00 (paliwa) 7
< Netto eksp. 0.00 | Nie podl. VAT (ust) 0.00 Metto pozycii z VAT 0.00 >
g Metto UE 0% 0.00 R Dot
‘-; Q e % Q Razem netto 78 197,30 Razem VAT 17 203,41 Razem brutto 95 400,71 & Q 0

Po wejsciu w opcje POPRAW pojawia sie pozycje danego rejestru VAT. Kazda z nich mozemy
edytowac i recznie zmienia¢ kwoty.
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i u Rejestr - Edycja @
Rejestr - Edycja

Stawka Metto [PLN] WAT [PLN] Brutto [FLN]
22 | 3062 50 673,75 3736,25
7 0,00 0,00 0,00
0 0,00 0,00 0,00
Zw 0,00 0,00 0,00
3 0,00 0,00 0,00
12 0,00 0,00 0,00
Dex 0,00 0,00 0,00
Oue 0,00 0,00 0,00
* 0,00 0,00 0,00

Razem 3062 50 673,75 373625

W tym: VAT nie podl odl. 000 PLN

(pez paliwa) !
WAT nie podl.odl. 000 PLN
(paliwo) !
Metto pozycji, ktdrych 0.00 PLN

VAT nie podl_odl.

* - nie podlega ustawie VAT

Usuwanie dokumentow z rejestru VAT

Istnieje mozliwos¢ usuniecia zaréwno rejestrow, jak réwniez poszczegolnych dokumentéw z
rejestrow VAT.

Na tabeli rejestréw VAT znajduje sie przycisk USUN, ktéry umozliwia usuniecie rejestru.
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o Rejestr podathu VAT

Typ Okres rr-cfkwartal Symbol rejestru MNazwa rejestru Suma netto Suma wvat  Suma brutto Brutto %) Stawki VAT ~
o | Sprzedazy 2018/08 miesieczny F/TOW/18/08 Faktury sprzedazy toweardw 78 | 1720341 95 400,71 0,00 Aktualne |
[ Zakupy 2018/08 |miesieczny FZ/TOW18/08 Faktury zakupu towardw 3 350,00 737.00 4087.00 .00 Aktualne
[ Korekts Sprzedazy | 2018/08  miesigezry KF/P 18/08 Forekty paragonow -2 448.21 -538.61 -2 986,82 0.00 Aktualne
[ Korekta Sprzedazy | 2018/08 | miesigezny KF/TOW/18/08 Forekty faktur sprzedazy towardw -6 25000 -2000,000 -8250.00 .00 Aktualne
0 v
<

% E:H5000

QRO H2[A TE

Po kliknieciu przycisku USUN pojawi sie okienko wyboru, czy chcemy usunaé tylko biezacy
rejestr czy wszystkie rejestry.

g Ysuniecie rejetrow @

Biezacy rejestr: |F /TOW/18/08

(®) Tylko biezacy rejestr
() Wszystkie rejestry ztego samego okresu

o Wroc

Istnieje rowniez mozliwo$¢ usuniecia wybranych dokumentow z rejestru VAT z poziomu
pozycji rejestru VAT.
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Symboal rejestru |F [TOW/18/08

M. Ewidencyjny Kontrahent Razem Brutto™) Mettolzw)  Metto (022) Wat23% lub MNetto 23% W oa

Brutto 22% lub 22% a
F/TOW18/000001 DEED 13 686,88 0,00 0,00 i 246813 11 218,750
F/TOW18/000002 | DEED 15 250,00 0.o0 0.o0 0a 2 750,00 12500000
F/TOW18/000003 DETAL 14 934,08 0,00 0,00 i 2 B593.03 12241.050
F/TOW18/000004 DEED 171 956,00 0.o0 0,00 .00 2 156.00 9800000
F/ToW 18/ & Komunikat 737 3062500
FTOW 18/ 25000000 w

<
d Czy cheesz usunacd dokument F/TOW/18/000005 z rejestru F /TOWA8/087

e < o ® 00

Mie
Metto (22) Ok
Metto (7) IR VAT (7] 000
Netto (0) 0.00 VAT (0) 0.00 W tym:
Netto (zw) 0.00 VAT (zw) 0.00 VAT nie podl.odl. 0.00
Netto (3) 0.00 VAT (3) 0.00 (bez paliwa)

WAT nie podl_odl. 0.00

Netto (12) 0.00 VAT (12) 0.00 (paliwo)
Netto eksp. 0.00 | Nie podl. VAT (ust) 0.00 Netto pozycji z VAT 0.00
Netto UE 0% 0.00 nie podl.odlicz.
Razem netto 78 197,30 Razem VAT 17 203,11 Razem brutto 95 400,71

Usuniete dokumenty z rejestru zwalniaja takze blokade na dany dokument, chroniaca przed
zmianami w dokumencie znajdujacym sie w rejestrze.

Dodanie dokumentu do rejestru VAT

Istnieje rdéwniez mozliwos¢ dodawania dokumentow do juz stworzonych rejestréw VAT. Nie
jest to mozliwe z poziomu rejestrow VAT, ale z poziomu dokumentéw.

Dokumenty, ktore chcemy dodaé do rejestru zaznaczamy, nastepnie wchodzimy do Operacji
(F12) na tabeli dokumentéw, klikamy opcje Dodaj zaznaczone do rejestrow VAT.
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Whedruk jednego dokumentu
Whydrulk zaznaczomych dokumentdw
Generowanie E-fakiur

Zataczniki

Zmiana daty w rejestrze WAT

Zmiana daty dostavey zaznaczonych dokurmentow
Zmianaterminu platnosci

Fotwierdzenie dostawy zaznaczonych dokumentow
Zmiana zlecenia ustugowego

£miana daty w KH

Zmiana daty w KER

Eksport EDI
Whiakiuru] paragon

Fuozlicz zaznaczone dokumenty na KP

Dodaj zaznaczone do rejestru VAT

Analiza dokumentu wrejastrze WaAT
Drzewo przeksztatcer

suf rozliczenie
Dodaj zaznaczone do LW

Zastosu| platnosc podzielong
Usun ptatnosc podzielong

Pojawia sie wtedy okno z mozliwoscia wyboru rejestru.
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o |[= ] =]

o
MNrdokumentu  Kontrahent Data Wanose Forma Fodzaj  Termin Mag.  Operator Uwagi Data ~
brutio phatn.  karty platnosci dost fwndust
F TOW/07/000022 NOWAK PIOTR 00022 22.11.2007 2074.00 2211.2007 |M00001 | SZEF  |Mema . .
F TOWIO7/000022 ARKA 25.11.2007 1015650 25.11.2007 M00002 | SZEF  Mema . .
F ITOW/07/00002€ METAL 27.11.2007 41,50 27.11.2007 M00001 | SZEF  memo . .
F ITOW/07/000027 DETAL 27.11.2007 1194726 27.11.2007 |M00002 | SZEF  memo . .
F ITOW/18/000001DEKO 01.08.2018 13 66,58 01.08.2018 M00001 | SZEF  Memo 01.08.2018
F TOW/8/000002 DEKO 01.08.2018 16 260,00 01.08.2018 |M00001 | SZEF  Mema 01.08.2018
F /TOW/18/000002 DETAL — 01.08.2018 M00001 | SZEF  mema 01.08.2018
F ITOW/18/000004 DEKO m Wybdr Rejestru ) 11082018 M0D002 |SZEF memo 01.08.2018
F TOW/18/000005 DEKO _ 07.08.2018 M00001 | SZEF  memo 02.08.2018
F ITOW/18/00000E DEKO Rejestr /18/08 akiualne 02.01.2017 |M00001 | SZEF  memo 02.08.2018
F /TOW/18/000007 BUDEX 22.08.2018 M00001 | SZEF  mema 02.08.2018
F TOW/18/000008 POLAS 16.08.2018 |M00001 | SZEF  mema 02.08.2018
@ wric
W

I«
QQOQP LA R TR

H:H09000

Rejestr do wyboru musi juz istnie¢ i musi by¢ co najmniej z danego miesigca. Nie ma
mozliwosci przypisania dokumentéw do miesiaca wstecz(!!!). Dodatkowo pole wyboru

pokazuje tylko rejestry tego samego rodzaju co wybrane dokumenty.

Przy dodawaniu musimy wskaza¢ dokumenty z tego samego rejestru, inaczej dodawanie jest
niemozliwe. Jezeli wybierzemy dokumenty z réznych rejestrow pojawi sie ponizszy

komunikat.

a Kemunikat

G Wybrano dokumenty z wiecej ni jednego rejestru VAT,
Dodanie dokumentdw do rejestru VAT nie jest mozliwe.

Filtry przy nagtéwkach dokumentow VAT

Przy liscie nagtowkow rejestru VAT utworzone zostaty filtry ulatwiajace szukanie danego

rodzaju rejestru.
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& Rejestry VAT (F) - filtry [

Zestaw filtrdw | € niewybrano » o
Fok 2018 ~
Miesiac 03 - Sierpien
Kawvartat

T rejestry sprzedazy
Fejestr
2 Dodatkomny filtr

L

Pokwyrazenie Usun filtry

[] Zapamietac filtry Zapisz nowy zestaw | | Zapiszzestaw & Wroc

Filtry zawieraja nastepujace parametry:
Rok
Wyswietla wszystkie rejestry z wybranego roku

Miesiac
Wyswietla wszystkie rejestry z wybranego miesiaca

Kwartal
Wyswietla wszystkie rejestry z wybranego kwartatu

Typ rejestru
Wyswietla typy rejestrow (np. tylko zakupow lub tylko sprzedazy) oraz ogranicza filtr

rejestr tylko do dokumentéw z danego typu

Rejestr
umozliwia filtrowanie po wybranym rejestrze.
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prowadzenia przez firmy VAT-u kwartalnie i miesiecznie. Dla poprawnego dzialania wybieramy

wiec jeden z parametréow. Przy wybraniu obydwu wynikiem bedzie pusta lista.

| 12



