Tabela ta prezentuje wszystkie dokumenty, ktore trafity do rozrachunkow.
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W tabeli tej mozna jedynie przegladac stan rozrachunkéw bez mozliwosci modyfikacji. Opcja
Dodaj jest niedostepna, opcja Popraw w tym przypadku pokazuje dany dokumentu, a Usun
usuwa dokument z rozrachunkéw.

Usuniecie dokumenty z rozrachunkéw nie powoduje usuniecia dokumentu z systemu a
przeniesienie go do tabeli Dokumentéw nie przeniesionych na rozrachunki (opcja
Administracja -> Dok. nie przeniesione na rozrachunki). W kazdej chwili po wejsciu w te
tabele mozna dokument przywrdci¢ powtornie na rozrachunki.

Przeglad catej tabeli jest w zasadzie niecelowy, dlatego kluczowa role odgrywaja tutaj filtry,
pozwalajace wyselekcjonowacé takie informacje jak:

» stan naleznosci/zobowigzan na dzien.

» stan naleznosci/zobowigzan od/wobec konkretnego kontrahenta..

» wykaz naleznosci/zobowiazan niezaptaconych terminowych oraz przeterminowanych
itd.

Operacje dla tabeli naleznosci i zobowiazan

Wybierajac opcje Operacje dla tabeli Naleznosci i zobowigzania mozna:
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 zobaczy¢ sposob rozliczenia dokumentu,

» wydrukowac przelew,

» wydrukowacé note odsetkowa,

» wygenerowac noty odsetkowe dla wielu kontrahentdéw,

» wydrukowa¢ wezwanie do zaptaty,

» wygenerowa¢ wezwania do zaptaty dla wielu kontrahentéw,
» wygenerowac przelewy dla wielu kontrahentow
kompensowac zaznaczone,

rozliczy¢ zaznaczone dokumenty na KP

rozliczy¢ zaznaczone dokumenty na KW

rozliczy¢ zaznaczone dokumenty na KP (wielu kontrahentéw)
rozliczy¢ zaznaczone dokumenty na KW (wielu kontrahentow).

Opcja Pokaz sposob rozliczenia dokumentu prezentuje liste wszystkich dokumentéw
rozliczajacych dana naleznos¢ lub zobowiazanie.
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Jesli np. faktura byla rozliczana przy pomocy dwoch dokumentéw KP to znajda sie one na tej
liscie. Prezentowane sa numery dokumentdw rozliczajacych, ich daty oraz kwoty rozliczenia.
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Opcje wydruku dostepne sa kontekstowo, czyli np. dla nierozliczonej faktury zakupu
aktywna bedzie opcja Drukuj przelew, a dla faktury sprzedazy Drukuj note odsetkowaq i
Drukuj wezwanie do zaplaty.

Przy notach odsetkowych i wezwaniach do zaplaty przy pomocy znacznikow mozna
zaznaczy¢ dokumenty do generacji noty badz wezwania. Po zaznaczeniu réznych
kontrahentéw pojawia sie okno do wyboru kontrahenta, na ktérego dana nota lub wezwanie
ma by¢ wystawione.

Przy przelewach zaznaczone dokumenty stana sie pozycjami przelewu. Mozliwe jest
kompensowanie dokumentow tak, jak podczas dodawania ich recznie. Program nie
dopuszcza jednak tworzenia przelewow w taki sposob aby wartos¢ przelewu byta ujemna.
Jezeli zaznaczonych zostanie kilka dokumentéw réznych kontrahentéw, program zapyta o
kontrahenta, dla ktérego trzeba zrobic¢ przelew. Dzialanie jest tu analogiczne do tworzenia
wezwan do zaptaty.

Opcja Generuj przelewy dla wielu kontrahentow umozliwia utworzenie przelewéw dla
wielu kontrahentéw. Mechanizm dziata dla zaznaczonych dokumentdw i generuje po jednym
poleceniu przelewu dla kazdego kontrahenta.

Mozna réwniez skorzystac z opcji:

» Generuj noty odsetkowe wg kontrahentow
» Generuj wezwania do zaptaty wg kontrahentow.

Dzieki tym opcjom mozna wygenerowac¢ automatycznie noty odsetkowe czy tez wezwania do
zaplaty dla kazdego kontrahenta osobno.

Wybranie opcji Kompensuj zaznaczone umozliwia, po zaznaczeniu wybranych pozycji do
skompensowania, automatyczne utworzenie dokumentu RO z tymi pozycjami.

Wiecej informacji na temat samych przelewéw, wezwan do zaptaty i not odsetkowych
znalez¢ mozna w dalszych rozdziatach.

Opcje Rozlicz zaznaczone dokumenty na KP i Rozlicz zaznaczone dokumenty na KW
utatwiaja tworzenie dokumentow KP i KW. Wystarczy w tabeli naleznosci i zobowiazan
zaznaczy¢ jeden lub kilka dokumentow i wybra¢ odpowiednia opcje. Dokument zostanie
utworzony w biezacej kasie.

Zaznaczone dokumenty musza by¢ rozliczane z tym samym podmiotem. Po wygenerowaniu,



dokument kasowy zostanie utworzony w trybie edycji.

Opcje Rozlicz zaznaczone dokumenty na KP (wielu kontrahentéw) i Rozlicz zaznaczone
dokumenty na KW (wielu kontrahentow) utatwiaja tworzenie dokumentow KP i KW.
Mechanizm dziata dla zaznaczonych dokumentéw i generuje po jednym KP i KW dla kazdego
kontrahenta.

Wydruk naleznosci i zobowiazan

Aby wydrukowa¢ wybrane za pomoca filtréw naleznosci czy zobowigzania nalezy wybraé
opcje Drukuj.

Zaprojektowano fabrycznie dwa wzorce wydruku naleznosci i zobowigzan:

» wydruk podstawowy - wybrane dokumenty w kolejnosci zgodnej z porzadkiem tabeli

e wydruk z podsumowaniem poszczegélnych kontrahentéw - wybrane dokumenty
pogrupowane wg kontrahenta. Wydruk zawiera sumy stron Wn i Ma poszczegdlnych
podmiotow.



