Dokument ten stosuje sie podczas inwentaryzacji stanow magazynowych. Pozwala on
wychwyci¢ réznice miedzy stanem ewidencyjnym a stanem rzeczywistym towaru oraz
wygenerowac automatycznie dokumenty nadwyzek i niedoborow.

Arkusz spisu z natury ma stuzy¢ jako inwentaryzacyjny dokument obstugiwany przez jedna
osobe. Jako pojedynczy dokument moze stuzy¢ do szybkiego zinwentaryzowania pewnego
wycinka magazynu czy niewielkiej liczby artykutéw przez jednego pracownika. Dlatego tez
arkusza spisu z natury nie moze edytowac jednoczesnie wiecej niz jeden operator. Arkusz
spisu z natury blokuje artykuty znajdujace sie na nim (jezeli ma odpowiedni status). Nie
mozna go wypekic¢ pozycjami, jezeli istnieja dokumenty, ktére nie uaktualnity magazynu, w
ktorym jest tworzony.

Arkusz spisu z natury - formularz

Dodajac nowy arkusz spisu z natury pojawia sie ponizszy formularz.

we Arkusz spisu z natury (SN) E@
Rejestr Rok  Numer Data : 5 —
Dat t 0
usze s |E| /118 |/ 000004 @ 09.08.2018 9 ata inwentaryzacji [}9_[}8_2018@
Widok | Operacyjny Status | Otwarhy E Inwentaryzacja 1!
Magazynier | < niewybrano > E Przygotuj arkusz ] [ Obliczilos¢ ewidencyjna ]
MNazwa aykutu Swimb. art. llosc ewid. llosc rzecz. w  Jrmmag. llose drm, -
jedn. mag. rzeczywista

-

Qee 2»EE R N B 59000
Generuj (F) Generuj (R)

Nalezy zwroci¢ uwage na date arkusza spisu, gdyz bedzie ona réwniez data ewentualnych
dokumentow nadwyzek i niedoboréw. Powinna by¢ ona zgodna z data faktycznie dokonanej
inwentaryzacji.
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Dane naglowkowe charakterystyczne dla arkusza spisu z natury

Data inwentaryzacji

Data przeprowadzenia inwentaryzacji (zdarza sie, ze uzytkownicy wczesniej robia arkusze
spisu z natury, aby wydrukowa¢ arkusze spisowe, a wtasciwa inwentaryzacja
przeprowadzana jest pdzniej).

Oblicz ilos¢ ewidencyjna

Przycisk obliczajacy ilosci ewidencyjne artykutdw na stan biezacy. Uwaga! Nie jest to stan
na dzien wskazywany przez date inwentaryzacji - praktycznie nie da sie przeciez
przeprowadzi¢ inwentaryzacji (a wiec praktycznie sprawdzi¢, co jest na pdlkach) wczoraj ani
jutro.

Status
Statusy arkusza spisu z natury maja na celu uporzadkowanie informacji, na jakim etapie
aktualnie znajduje sie inwentaryzacja, maja rowniez wplyw na blokowanie artykutow.

Program umozliwia zdefiniowanie wlasnych statusow, nalezacych do nastepujacych grup:

» Otwarty - arkusz spisu z natury uzyskuje ten status bezposrednio po utworzeniu
nowego dokumentu. Artykuly znajdujace sie na arkuszu spisu z natury o tym statusie
nie sa blokowane. Nie jest mozliwe wpisywanie ilosci faktycznej, ani generowanie
dokumentéw przychodu i rozchodu i wyrownanie stanéw w lokalizacjach,

» W trakcie inwentaryzacji - ten status powinny otrzymac arkusze spisu z natury po
rozpoczeciu inwentaryzacji. Artykulty znajdujace sie na arkuszu spisu z natury o tym
statusie sa blokowane i mozna wpisac ilos¢ faktyczna. Nie mozna generowac
dokumentdédw przychodu i rozchodu i wyréwnac stanéw w lokalizacjach,

» Do zatwierdzenia - ten status powinny otrzyma¢ dokumenty, dla ktérych zakonczono
spisywanie aktualnego stanu magazynu. Artykuly znajdujace sie na arkuszu spisu z
natury o tym statusie sa blokowane i mozna zmieni¢ ilos¢ faktyczna. Mozna
generowac dokumenty przychodu i rozchodu i wyréwnac stany w lokalizacjach,

o Zamkniety - ten status nadawany jest po wygenerowaniu dokumentéw przychodu i
rozchodu i wyréwnaniu ilosci w lokalizacjach. Na dokumencie o tym statusie mozliwa
jest jedynie zmiana statusu.



we Komunikat &g

c Inny operator zablokowat artykut.

Widok

Wybér widoku arkusza spisu z natury. Arkusz spisu z natury posiada dwa widoki
pozycji:

o operacyjny - stuzy do wprowadzania i edycji danych dotyczacych ilosci towaru w
magazynie i lokalizacjach,
o finansowy - stuzy do celéw ksiegowo - sprawozdawczych.

Widok finansowy nie aktualizuje sie automatycznie
w czasie edycji pozycji arkusza w widoku
operacyjnym. Jest on zestawieniem (analizg)

i trzeba pamietac o jego odswiezeniu po
wprowadzeniu jakichkolwiek zmian. Widok
finansowy nie jest dostepny przed zapisaniem
nagldwka dokumentu. Nie jest tez dostepny dla
pojedynczego arkusza wchodzacego w skiad
inwentaryzacji. Nie ma sensu tworzenie widoku
finansowego przed wygenerowaniem dokumentow
wyréwnujacych stan ewidencyjny z faktycznym,
aczkolwiek operacja ta nie jest to zabroniona.

Inwentaryzacja

Pozwala przypisa¢ arkusz spisu z natury do dokumentu inwentaryzacyjnego (IW).
Wybdr inwentaryzacji jest mozliwy do momentu zapisania nagtéwka dokumentu.

Jezeli dokument arkusza wchodzi w sklad
inwentaryzacji na formularzu spisu z natury
niedostepne sa wowczas przyciski odpowiedzialne
za:

generowania dokumentow przychodu i
rozchodu z magazynu,

wyrownanie lokalizacji,

podglad i zwalnianie rezerwacji.
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Pozycje arkusza spisu z natury

Pozycje arkusza spisu z natury mozna wpisywac ,recznie” uzywajac opcji Dodaj,
Popraw i Usun albo przy pomocy Kolektora danych.

Mozna tez skorzystac z funkcji Przygotuj arkusz.

Pomaga on wypetni¢ arkusz wybranymi towarami. Parametry wyboru to:

ww Przygotuj arkusz @
Towary: bez wzgledu na symbole |E|
Producent | ‘#/szyscy producenci |E|
Grzam. ‘Wszystkie grupy E Stan faktyczny wypetnic:
Grupa art. stanami ewidency|mymi E

Kategoria asortymentowa

od
do

Oblicz ilos¢ ewidencyjng
Uwzglednij towary z zapasem zerowym

wOK | | @ wee |

Towar
Selektor ten pozwala okresli¢ czy na arkuszu maja sie pojawi¢ wszystkie towary (bez
wzgledu na symbol) czy tylko te, o podanym poczatku symbolu.

Producent
Wybér towaréw od wskazanego lub wszystkich dostawcow.

Gr. zam
Wyboér wszystkich towaréw lub z grupy zamiennikowej.

Grupa art.
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Wybdr artykuléw z grupy

Kategoria asortymentowa
Wybér kategorii asortymentowej. Istnieje mozliwosé wyboru zakresu od - do. W celu
zawezenia wyniku do jednej kategorii nalezy wybrac¢ ten sam symbol w obydwu polach.

Oblicz ilos¢ ewidencyjna
Oblicza ilosci ewidencyjne artykutow na stan biezacy

Uwzglednij towary z zapasem zerowym

Okreslenie czy na arkuszu maja sie pojawic¢ towary z zapasem zerowym. Proponujemy
odpowiedz Tak, gdyz wtedy wystapi koniecznos¢ ,recznego” dopisywania tych pozycji,
ktorych nie ma w stanie ewidencyjny (zapas w systemie = 0) ale sa fizycznie na
magazynie (nadwyzki).

Stan faktyczny wypelni¢

Kolumna Ilo$¢ rzeczywista moze zosta¢ wypekiona zerami lub stanem ewidencyjnym.
Pierwszy sposéb wymaga wiecej nakladu pracy (sami wpisujemy wszystkie stany
faktyczne, réwniez te zgodne ze stanem ewidencyjnym) pozwala to jednak na
doktadniejsze wypelnienie arkusza.

Po zatwierdzeniu parametrow przyciskiem OK wybrane towary zostaja wpisane do
tabeli pozycji Arkusza spisu z natury. Jesli sg w systemie dokumenty, ktore nie
uaktualnily stanu magazynowego to podczas proby wykonania arkusza system pokaze
nam komunikat:

wme FRomunikat 0

Istnieja dokumenty, ktore nie uaktualnity standw magazynowych.
Pokazad te dokumenty?

Tak ] Nie

Dopdki nie uaktualnimy stanéw magazynowych, system nie pozwoli wykona¢ arkusza.
Gdy wcisniemy Tak pojawi sie lista dokumentéw. Uzywajac opcji Uaktualnij
zaznaczone zmienimy stan magazynowy dokumentéw i bedziemy mogli wykonaé
arkusz.
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we Dokumenty, ktore nie uaktualnity magazynu = || (=] ||-'E,,"h

Data MNrewidencyjry & | F.ontrahent -
o/ 080820018 F /N A16/000014 |

@ 2R B B &0 00

Dokumenty nie uaktualnity magazynu.
Bez uaktualnienia magazynu nie mozna kontynuowac operacji.

’ Uaktualnij zaznaczone ” & Wroc ]

Po uaktualnieniu stanéw magazynowych, wykona sie arkusz i zobaczymy liste
artykutéw wybranych wedltug wczesniejszych kryteridow.
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w Arkusz spisu z natury (SN) E'@

Rejestr [/ I e S e Data inwentaryzacji 09.08.2018(%]
ata inwentaryzacji .
SN/ Arkusze spisuzn - /18 /000004 09.08.2018 9 v o -

Widok | Operacyjmy El Status Wtrakcieinwentaryzacjim@ Inwentaryzacja Bl
Magazynier | < nig wyhrana » |Z| Przygotuj arkusz | | Oblicz ilo&E ewidencyjna |
MNazwa artykuu Symb. art. llosc ewid. llogc rzecz. w  Jmmag. llosc J.m. -
jedn. mag. rzeczywista
_|C] Futryna okienna standard A 24.00 24.00 52T 24.00 52T
n ~ || Okna classic 2-komorowe T-0-0Mm 49.00 49.00 52T 49.00 52T
A || Parapetwewnetrzny T- Pl 41,00 41.00 52T 41,00 =2T
_|[[]|Parapet zewngtrzny T-FZ01 38.00 38.00 52T 38.00 52T
|1 Torba szara T-52-007 53.00 53.00 52T 53.00 52T
|l Zasilacz Z-02-00 3.00 3.00 52T 3.00 52T
| Zawias okienmy ZA-00 2.00 2.00 52T 2.00 52T
» | Dzwonek do drzwi LXK Do-0Mm 5.00 500 SZT 500 52T |
I 111}

QOO M"RE B I BRGSO 00
Generuj (P) Generuj (B) ' 0K

Tabela spisu z natury zawiera nastepujace kolumny:

Symbol i nazwa artykulu
Symbol i nazwa towaru objetego spisem z natury.

Ilos¢ ewidencyjna
Ilos¢ towaru w magazynie programu.

Ilos¢ rzecz. w jedn. mag.
Zinwentaryzowany stan na faktycznym magazynie w jednostkach magazynowych.

Ilo$¢ rzeczywista
Zinwentaryzowany stan na faktycznym magazynie.

Drugim sposobem jest dodawanie pojedynczych pozycji z pomoca formularza. Edycja
pojedynczych pozycji jest tez jedynym sposobem na wprowadzenie faktycznych ilosci w
magazynie i w lokalizacjach. Jezeli dodajac nowa pozycje wybierzemy artykut, ktory
znajduje sie juz w arkuszu, na formularz zostana przywotane wprowadzone wczesniej
dane i mozliwa bedzie ich zmiana.
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we Pozycja arkusza spisu z natury @

0-5-0
)| OKNO SKRZYNKOWE DUZE
5] 0000000000062

=

llo&cw magazynie

llos¢ ewidencyjna 11,000 SZT
MNadwyzka 0,000 SZT
Miedobdr 0,000 SZT

Stan faktyczny

llosé 11,000| s2T 11,000 SZT
Srednia cena zak. 500,00 PLN
I Mastepny I [ w* O ] I & Wrdc I

Tak przygotowany arkusz nalezy wydrukowaé¢ uzywajac wzorca wydruku ,Arkusz spisu
z natury bez ilosci ewidencyjnej”. Wydruk ten pozwala na rzetelne przeprowadzenie
spisu z natury gdyz nie sugeruje osobie liczacej stanu ewidencyjnego. Zliczone ilosci
nalezy wpisywa¢ w kolumne stan faktyczny na wydruku.

Nastepnie uzywajac opcji Popraw na pozycjach arkusza nalezy wprowadzi¢ zliczone
stany faktyczne poszczegolnych towardw. Po powrocie do arkusza bedzie juz widniata
ilo$¢ poprawiona przez nas.

Jesli przy ustalaniu kryteriow dla arkusza wskazaliSmy aby system nie przeliczal ilosci
ewidencyjnej to mozemy tq ilo$¢ obliczy¢ teraz, uzywajac opcji Oblicz ilos¢
ewidencyjna.

Edycja arkusza spisu z natury jest mozliwa dla:

o uzytkownika, ktory go stworzyt,
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o uzytkownika, ktéry stworzyt dokument inwentaryzacji, w sktad ktéorego wchodzi
arkusz spisu z natury,
o uzytkownika, ktéry ma uprawnienia do poprawiania cudzych dokumentow.

Pozostali uzytkownicy moga oglada¢ dokument, (tryb ,pokaz”), o ile sa uprawnieni do
ogladania dokumentow innych operatoréw.

Arkusz spisu z natury moze edytowac jednoczesnie tylko jedna osoba. Jezeli w spisie
z natury uczestniczy wiecej uzytkownikéw, nalezy uzy¢ dokumentu inwentaryzacji.

Wychwycone przez program réznice miedzy stanem ewidencyjnym a faktycznym
powinny zosta¢ wprowadzone na dokumenty Rozchodu niedoboréw i Przychodu
nadwyzek, aby doprowadzi¢ ilosci ewidencyjne do ilosci faktycznych. Operacje ta
wykonuja dwa przyciski na dole arkusza spisu.

Generuj (P)
Automatycznie generuje dokument przychodu na ilosci stwierdzone jako nadwyzki
magazynowe. Przycisk ten jest aktywny tylko, jezeli w arkuszu wystepuja nadwyzki.

we Generowanie dokumentu

Rejestr F M Preychody nadwyezek IEI

v OK || @ wise |

Program tworzy w tle dokument P ze wskazanego rejestru, przyjmujac nim do
magazynu towary wychwycone jako nadwyzki.

W trakcie generowanie pojawia sie okno, na ktéorym dokonujemy wyboru z jaka ceng
zakupu maja zosta¢ wygenerowane dokumenty przychodowe:
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e Wybdr ceny @

@ Ostatnia cena zakupu

) Srednia cena zakupu

Po zatwierdzeniu wprowadzonych cen zadawane jest pytanie o uaktualnienie stanow
magazynowych. Jezeli odpowiesz twierdzaco na to pytanie, to przychdd uaktualni stany
magazynowe (nadwyzka towaru pojawi sie na magazynie).

Program podaje doktadny numer dokumentu jaki zostat stworzony automatyczne np.
P/N/02/000003 oraz umieszcza jego pozycje w schowku. Stworzony dokument P jest
modyfikowalny i podlega takim samym regutom jak dokumenty P wystawiane recznie.

= Patrz modul Magazyn ->

Generuj (R)
Automatycznie generuje dokument rozchodu na ilosci stwierdzone jako niedobory
magazynowe. Przycisk ten jest aktywny tylko, jezeli w arkuszu wystepuja niedobory

= Oenerowanie dokumentu @

Rejestr F /M Rozchody niedobordw

Program tworzy w tle dokument R ze wskazanego rejestru, rozchodujac nim z magazynu

| 10
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towary wychwycone jako niedobory.

Program podaje doktadny numer dokumentu, jaki zostal stworzony automatyczne np.
R/N/02/000010 oraz umieszcza jego pozycje w schowku. Stworzony dokument R jest
modyfikowalny i podlega takim samym regutom jak dokumenty R wystawiane recznie.

= Patrz modul Magazyn ->
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