Wprowadzenie

Przed przystapieniem do tworzenia wlasnych sktadnikow powinniSmy przeczyta¢ doktadnie
ten rozdziat.

W naszym programie, przygotowana zostala fabryczna kolekcja skladnikéow, ktora w
wiekszosci firm moze byé zastosowana do naliczania ptac w przedsiebiorstwie. Natychmiast
dla tych z Panstwa, dla ktérych jest ona niewystarczajaca, z pewnosciag bedzie dobra
wskazowka jak powinny by¢ tworzone sktadniki list ptac. Przesledzenie przygotowanych
pozycji pomoze przy tworzeniu wtasnych sktadnikow.

Sktadniki list stuza do wyliczania ptac i sa najwazniejsza czescia modutu PLACOWEGO.
Bazujac na sktadnikach nalezy skonstruowac potrzebne rodzaje list ptac podpinajac dane
sktadniki do drzewa list ptac. Prawidlowe zdefiniowanie takich list ma decydujacy wpltyw na
jakos¢ wykonywanej przez operatora pracy.

Poprawnos$¢ skonfigurowania sktadnikéow zalezy w duzej mierze od doswiadczenia
pracownika wykonujacego listy ptac, ktéry bez komputera réwniez opracowywat schemat
dziatan prowadzacych do wyliczenia ptac. Teraz obliczenia beda prowadzone przez
komputer, ktéry musi tylko poznac zasady tworzenia list obowigzujace w naszej firmie.
Wspomniane zasady to :

« listy ptac z podpietymi sktadnikami wskazujace na kolejnosé¢ dziatan podczas obliczania
list ptac

« definicja sktadnika (formuly i ich zrédito) wskazujace komputerowi sposob liczenia
poszczegdlnych sktadnikdéw ptac

Aby zrozumieé cel przygotowywania sktadnikow, nalezy zda¢ sobie sprawe z tego, ze dane,

ktore program bedzie pobieral do obliczen, znajduja sie w réznych miejscach naszego
programu, a sktadniki sa drogowskazami do tych miejsc.

Fabryczne typy list plac
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W programie poza fabrycznymi sktadnikami sa tez zdefiniowane fabryczne listy plac i
fabryczne powiazania skltadnikow ptacowych

Fabryczne listy plac to :

LPP - Lista podstawowa - jest to gtowna lista dla umow o prace i tylko jedna taka liste
moze mie¢ pracownik w ciagu miesigca

LPD - Lista dodatkowa - lista plac dla umow o prace. Tych list pracownik moze mie¢ w
ciagu miesiaca do 99

LCW- Lista umow cywilnoprawnych - pracownik moze ich mie¢ wiele w ciaggu miesigca.
LWD - Lista wdrozeniowa dla umow o prace.

LWC - Lista wdrozeniowa dla uméw cywilnoprawnych.

RYC - Ryczalt samochodowy

Nazwy opisujace powyzsze listy mozemy modyfikowa¢ wg wlasnego uznania, natomiast nie
mozemy zmieniaC symboli tych list ani usuwac fabrycznych typdéw list ptac.

Teraz mozemy przystapi¢ do zdefiniowania podstawowej listy ptac LPP. W opcji , Sktadniki
placowe” na zaktadce ,Listy ptac” wybieramy liste ,,LPP Lista podstawowa” a nastepnie w
tabeli sktadnikéw w podmenu ,Zestawienia...” (F12) opcje ,Przydziel podstawowe
skltadniki do LPP”. Operacja ta przydzieli fabryczna liste sktadnikéw ptacowych
niezbednych do wyliczenia listy ptac.
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Jesli zaproponowane sktadniki wykraczaja poza nasze potrzeby mozemy czes¢ z tych
sktadnikéw oddzieli¢ od listy ptac i odwrotnie, jesli jest ich niewystarczajaca ilo§¢ mozemy
dotaczy¢ inne z kolekcji fabrycznej albo swoje zdefiniowane przez samego uzytkownika.

Podobnie mozemy podpig¢ sktadniki do LCW i RYC - ,Zestawienia...” (F12) odpowiednio
opcje ,Przydziel podstawowe skladniki do LCW” i ,, Przydziel przykladowe skladniki
do RYC”, a do innych list mozemy wykorzysta¢ opcje Przydziel zaznaczone skladniki do
listy plac.

Mozemy réowniez odpia¢ grupowo zaznaczone sktadniki od wybranej listy ptac. Nalezy
zaznaczy¢ wybrane sktadniki ptacowe i skorzystac z opcji Oddziel zaznaczone skladniki
placowe od listy.

Fabryczne powiazania skladnikéw placowych

Druga zakladka w tabeli ,Sktadniki ptacowe” to ,Powiazania PIT, ZUS, Inne”. Powigzania
stuza do grupowania sktadnikéw ptacowych wedtug ich znaczenia przy obliczaniu listy ptac,
sporzadzaniu réznych zestawien z list ptac, deklaracji podatkowych, deklaracji ZUS. Bez
przydzielenia sktadnika do odpowiedniej grupy powigzan nie jest mozliwe sporzadzenie
deklaracji podatkowych i wiekszosci zestawien. Jezeli istnieje potrzeba wprowadzenia
wlasnej klasyfikacji sktadnikéw, mozna rozbudowywac drzewo powigzan o wlasne pozycje.
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Poruszajac sie po drzewie powiazan, tabela sktadnikéw ptacowych jest filtrowana wzgledem
wybranego powigzania. Aby przydzieli¢ sktadnik(i) do wybranego powiazania nalezy je
zaznaczy¢ i wybra¢ z podmenu Operacje opcje ,Przydziel zaznaczone sktadniki” a nastepnie
wskazac zadana pozycje w drzewie powiazan.

Sktadniki ptacowe fabryczne juz sa przyporzadkowane do odpowiednich powigzan. Dodajac
nowy sktadnik nalezy pamieta¢ o wlasciwym sklasyfikowaniu go przydzielajac do
odpowiednich powigzan.

Definicja skladnika placowego
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Definicja sktadnika ptacowego
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Symbol
3040
Mazwa

Podstawa skiadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe

Skrdt nazwy (do wydrukdw | zestawien)
Fods.em-rent.

Komentarz do sktadnika / formuty

Skiadnik oblicza podstawe skladki na ubezpieczenie emerytalno - rentowe

uwzgledniajac ograniczenie do trzydziestokrotnoscilprzecietnego wynagrodzenia w
danym roku

| #Dukyj | | woK || @ wise

Kazdy sktadnik moze by¢ okreslony przez nastepujace elementy:

e Symbol, nazwe, skrét nazwy (do wydrukow i zestawien), komentarz do
sktadnika/formuty

o Zrédto sktadnika, formute ptacowa

» Rodzaj sktadnika, sposob drukowania i pokazywania sktadnika na listach ptac,
zestawieniach, paskach

Ekran definicji skladnika ptacowego skitada sie z pieciu zakladek.

Na pierwszej zakltadce wpisujemy :

e Symbol sktadnika - numer sktadnika decydujacy o kolejnosci obliczen podczas
naliczania list ptac. Zasady dodawania sktadnikow ptacowych:

1. Uzytkownik moze dodawac tylko sktadniki nieparzyste.
2. Sktadniki obliczane sa wg numeru sktadnika (rosnaco).

3. Nalezy wybra¢ taki numer nowego sktadnika ptacowego aby zapewni¢ prawidlowos¢
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uwzglednienia go w podstawie ZUS, podstawie zdrowotnego i podstawie
opodatkowania. Np. jesli chcemy doda¢ sktadnik ktoéry powinien by¢ uwzgledniony
tylko w podstawie do opodatkowania (nie powinien wchodzié¢ ani do podstawy ZUS ani
do podstawy zdrowotnego) to powinniSmy mu nada¢ wolny numer z przedziatu 4501 -
4899

4. W formule sktadnika mozemy korzysta¢ tylko ze sktadnikow o mniejszym numerze czyli
ze sktadnikow, ktore beda obliczone wczesniej

Aby wybraé numer dla nowego sktadnika mozemy skorzysta¢ z pomocnika @

we Pomocnik =]
Podziat fabryczny sktadnikdw pracowych. -

0000-0999 Sktadniki dniowe i godzinowe (dni i godziny obecnosci
i nieocbecnosci pracownika,
wspdtczynniki | procenty iinne skladniki wejsciowe.
1000 -1800 Skkadniki wochodzace do wszystkich podstaw
- podatku dochodowego
- ZUS i zdrowotnych
- podsawy do chorobowego i urlopowego.
1800 - 2499 Skladniki te wchodza do podstawy skfadek ZUS
i podstawy opodatkowania.
Moga wchodzic tez do podstawy chorobowego ale
nie wchodza do podstawy wynagrodzenia urlopowego.
2500 BRUTTOA
2501 -3000 Skiadniki potraceniowe zmniejszajace BRUTTO czyli
pomniejszajace podstawe ZUS i podatku dochodowego. -

m

Podpowiedz numer sktadnika

[ Wechodzi do pdstawy opodatkowania

[|Wchodzi do podstawy skladki na ubezpieczenia spoteczne
[|Wchodzi do podstawy skiadki na ubezpieczenie zdrowotne
[T1wWechodzi do podstawy chorobowego

[|Wechodzi do podstawy urlopowego

[ ] Potracenie (pemniejszajace wynagrodzenie NETTO)
[ ] Potracenie (pemniejszajace wynagrodzenie BRUTTO)

o Wrdc

» Nazwa sktadnika - pelna nazwa sktadnika

e Skrot nazwy - skrot, ktéry bedzie znajdowat sie w nagtdwkach list ptac i ich
zbioréwkach, paskach itp.

» Komentarz do sktadnika/formutly - w tym polu mozemy wpisa¢ notatki dotyczace tego
sktadnika. Na przykitad wyjasniajace dana formute lub zasady, jakie powinny by¢
zachowane przy tworzeniu tego sktadnika. Mozemy takze zostawié¢ to pole puste.
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Druga zaktadka zawiera informacje :

o Zrédlo skladnika - wybieramy odpowiednia pozycje z dostepnej listy

o Formula - sktadnik bedzie obliczany wg tresci formuly ktora jest wyrazeniem lub
funkcja napisana w jezyku FoxPro

o Indywidualny dla pracownika (pobierany z umowy o prace) - podczas
obliczania listy plac sktadnik bedzie wyliczany tylko dla pracownikow majacych w
umowie o prace ,podpiety” ten sktadnik.

o Indywidualny dla grupy placowej (pobierany ze sktadnikow przypisanych dla
grupy ptacowej) - podczas obliczania listy ptac sktadnik bedzie wyliczany dla
kazdego pracownika z danej grupy ptacowej

» Okno edytora formuty ptacowej

Do zmiany formuly ptacowej powinien mie¢ dostep doswiadczony uzytkownik ale nawet
wtedy gdy zostanie popelniony biad a jest to sktadnik fabryczny zawsze mozna wréci¢ do
formuty fabrycznej klikajac przycisk Formula fabryczna.
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e Zrédto elementu formuty jest aktywne gdy zrédtem sktadnika jest formula ptacowa.
Poniewaz formuta ptacowa moze by¢ wyrazeniem matematycznym to pole to pomaga w
prawidtowym napisaniu takiego wyrazenia. Klikajac dwa razy na liscie albo klikajac
przycisk Wybierz pole program wstawia w edytorze formuty prawidtowy element
formuty. Wystarczy miedzy tymi elementami wstawié¢ operator arytmetyczny i cate
wyrazenie poprzedzi¢ stowem RETURN aby mie¢ gotowa formute ptacowa.

Przyktad dla sktadnika Sktadka na ubezpieczenie chorobowe pokrywana ze Srodkéw
pracownika:

RETURN S_3020 * p_param_pl.chorob_prc/100:

Trzecia zaktadka zawiera nastepujace elementy :
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Sktadnik Formuta sktadnika Inne parametry sktadnika Listy ptac Powiazania - PIT, ZUS

Pokazuj sktadnik
[¥] Lista ptac Ekran do edycji sktadnikana LP: @ Podstawowy () Specjalny

[¥] Pasek Sekcja na pasku: |C |[=] [T] Drukuj réwniez wartos¢ zerowa.

[¥] Karta wynagrodzer [¥] Uczestniczy w podsumowaniach "narastajgco”

Rodzaj sktadnika

) Dni i godziny

i@ Pienigdze

) Podstawy

O Wspdtczynniki, wskaZniki | pozostate

@iUwzgladniaj skiadnik w funkeji ASUM(x.y){ @)

| #Duky | [ wok || @ wee |

» Pokazuj skladnik - Nie wszystkie sktadniki musza by¢ umieszczone i drukowane na
liscie ptac, pasku i karcie wynagrodzen. Niektdre stuza tylko do przeliczen i wtedy ich
obecnos¢ na wykazie nie jest konieczna.

» Rodzaj skladnika - opcja ta wykorzystywana jest potem do filtrowania sktadnikow np.
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na liscie ptac.

» Uwzgledniaj skladnik w funkcji ASUM(x,y) - Funkcja opisana jest w pomocniku @

- Pomocnik

]

Funkcje ASum() stosujemy do sumowania sktadnikdw aktualnie e
przetwarzane] listy ptac. MozZzemy jej uzywac w formule ptacowej
zamiast wymieniac duzg ilosc sktadnikow do podsumowania

Opcja ta jest aktywna tylko wtedy gdy jako rodzaj sktadnika

wybierzemy "Pienigdze’

UWAGA !

Tylko skladniki ktorym zaznaczy sie te opcje beda uczestniczyc

w podsumowaniu gdy w formule
uzyjemy funkcji ASumi(x.y)

m

XY - oznaczajg kody sktadnikdw, ktdre nalezy sumowac

Funkcja oblicza sume wartosci sktadnika (X) lub sume wartosci
dla przedziatu od sktadnika X do skiadnika ' dla biez3cej listy.

Przyktad:

ASum(1000°,1999") - podaje sume skiadnikdw od 1000 do 1999

ASum(1002) - podaje wartosc skiadnika 1002

o Wroc

Zaktadka czwarta i piagta stuzy odpowiednio do przydzielenia sktadnika do drzewa List ptac i

drzewa Powigzan sktadnikow ptacowych.

| 9
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Fabryczne skladniki placowe

Lista fabrycznych sktadnikéw ptacowych sktada sie z blisko 300 pozycji (ilos¢ utworzonych
sktadnikow jest ograniczona do 9999). Ponizej przedstawiamy podziat fabrycznych
sktadnikéw ptacowych na grupy aby przyblizy¢ logike numerowania sktadnikow:.

* 0000 - 0999 Sktadniki dniowe i godzinowe (dni i godziny obecnosci i nieobecnosci
pracownika, wspotczynniki, procenty i inne sktadniki wejsciowe.
» 1000 - 2499 Sktadniki wchodzace do wszystkich podstaw
1. podatku dochodowego
2. ZUS
3. podstawy sktadek zdrowotnych
4. podstawy do chorobowego i urlopowego jesli uwzglednimy je takze w
powigzaniach skladnikow
» 2501 - 3000 Sktadniki potraceniowe zmniejszajace BRUTTO czyli pomniejszajace
podstawe ZUS i podatku dochodowego.
» 3001 - 3500 Podstawy i sktadki ZUS
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* 4001 - 4499 Sktadniki wchodzace do podstawy opodatkowania i podstawy
zdrowotnego. Nie wchodza natomiast do podstawy ZUS

* 4500 - 4899 Zasitki, Swiadczenia ZUS i inne sktadniki nie bedace swiadczeniami ZUS
(nie wchodza do podstawy ZUS i zdrowotnego ale wchodza do podstawy
opodatkowania).

* 5000 - 5700 Skiadniki podatkowe (podstawy do opodatkowania, ulgi, koszty
uzyskania, zaliczki na podatek, sktadki zdrowotne)

* 6000 NETTO pomocnicze

* 6001 - 6899 POTRACENIA

* 7000 NETTO

* 7001 - 7499 Zasitki ZUS nieopodatkowane (rodzinne, pielegnacyjne)
» 7500 KWOTA DO WYPLATY

| 12



